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L’Accueil des classes

L’accueil des scolaires est une des actions menées par les bibliothèques pour favoriser le développement de la lecture publique.
Il n’existe pas de recommandation générale fixant le nombre d’accueils ou un temps d’accueil pour les classes en bibliothèques, encore moins de recommandation fine en fonction du nombre d’habitants ou autres paramètres caractérisant la bibliothèque hôte.

Dans ce cadre, voici donc quelques pistes pour vous aider à formaliser vos accueils de classes, et mener à bien le travail de réflexion au sein de l’équipe de la bibliothèque avant de prendre contact avec les équipes enseignantes.
REFLEXION A AVOIR AVANT D’ORGANISER UN ACCUEIL DES CLASSES :

En équipe à la BM :

· Voir en équipe la possibilité des accueils des classes :
· Quels sont les objectifs pour les bibliothécaires, les définir et les mettre en adéquation avec les moyens.

· Qui peut le faire ?

· Combien de temps par semaine pourra-t ’on y consacrer, en comptant la préparation, l’accueil et le rangement.

· Avec quels moyens ?

· A quel rythme ?

Préparer une liste avec les dates, du moins les jours, les heures et les projets envisageables.

· Quels sont les objectifs pour les enseignants

· Essayer de faire converger ces objectifs

· Les locaux : Permettent-ils d’accueillir des groupes dans de bonnes conditions ?

Si oui, combien d’enfants au maximum en respectant les consignes de sécurité ?

La mairie ou la communauté de communes ont toutes les informations concernant les consignes de sécurité des bâtiments. L’équipe doit donc vérifier que les accueils collectifs et les activités proposées sont compatibles avec celles-ci.

· Évaluer le nombre d’écoles (privées et publiques) et de classes dans les communes et communautés de communes pour savoir s’il est possible de répondre à toutes les demandes.

OBJECTIFS DE L’ACCUEIL DES CLASSES :

· Donner le goût et le plaisir de la lecture

· Apprendre aux enfants à connaître la bibliothèque, à devenir autonome : savoir choisir, sélectionner, comprendre l’organisation.

· Faire bénéficier les enseignants des compétences et savoir-faire des bibliothécaires

· Sensibiliser les parents à l’usage de la bibliothèque par le biais de leurs enfants

· Valoriser le lieu bibliothèque, ses collections et services : se faire connaître pour attirer de nouveaux lecteurs.

ORGANISER UN ACCUEIL DE CLASSE, C’EST PREVOIR :

· La disponibilité de l’équipe ou d’une partie de l’équipe : 

Attention : Combien de temps peut être accordé au travail en direction de la jeunesse dans l’organisation totale de la bibliothèque ? Pour estimer le mieux possible le temps de travail lié aux projets d’animation : on compte 1H de préparation pour 1H d’animation (préparation, rangement et bilan)

· La fréquence des visites pour chaque classe : jours et heures selon la disponibilité de l’équipe et des locaux

· C’est définir le projet pour l’année ou le trimestre

· Fixer une rencontre avec l’équipe enseignante en juin ou après la rentrée scolaire (fin septembre)
· Établir le planning des visites sur l’année

· Dans le cas d’un grand nombre de demandes, proposer les solutions suivantes :

· Visite d’une classe autour d’un projet élaboré en commun et se développant sur un nombre limité de séances

· Rotation des classes provenant d’une même école d’une année sur l’autre

· Privilégier les enseignants qui ont des projets très construits

· Le rythme des séances : 3 semaines à un mois est un bon rythme pour permettre de préparer un accueil satisfaisant et structuré. Ne pas programmer plus de 2 classes par demi-journée car l’accueil des enfants ne doit pas dépasser 45 minutes avec les maternelles et 1 heure pour les primaires. 

· Planifier également le temps de préparation de chaque séance ainsi que le temps de pause à prévoir entre deux accueils (15 minutes) et le temps de rangement

· À la fin de la demi-journée, il faut remplir une fiche de suivi sur chaque accueil effectué.

RENCONTRES AVEC L’EQUIPE ENSEIGNANTE :

· lors de la rencontre préalable, définir les objectifs et le rôle de chacun : la bibliothécaire doit animer la séance qu’elle a préparée et associer l’enseignant. Réfléchir ensemble à la discipline : la bibliothécaire informe sur les règles de vie dans la bibliothèque et l’enseignant a à charge le comportement individuel de chaque élève.

· La bibliothèque ne répond pas uniquement aux demandes, elle fait des propositions sur le contenu des accueils, propose des thèmes. Elle peut aussi refuser d’accéder à une demande si c’est trop loin de ses objectifs. La concertation avec les enseignants est donc primordiale pour trouver un juste milieu.

· Rédiger une convention signée conjointement par l’école, la mairie et la ou le responsable de la bibliothèque et comportant les éléments suivants : entre qui et qui, objectifs visés, organisation choisie, régularité et horaires, modalités des prêts et des inscriptions, durée de validation de la convention (voir modèle de convention en fin de document)

· Prévoir une réunion de bilan en fin d’année scolaire entre les deux parties et faire une évaluation écrite qui sera transmise à la mairie en même temps que le rapport d’activité.

PRECAUTIONS A PRENDRE :

· Informer la mairie de l’existence de ce service

· Vérifier le nombre de personnes qui peuvent être accueillies dans le local (commission de sécurité).

· La personne qui accueille les classes doit être assurée en responsabilité civile par la mairie.

· Il n’est pas possible d’être seul avec les enfants sans l’agrément de l’Education nationale.

· Un agrément doit aussi être demandé pour toute personne de l’équipe de la bibliothèque qui intervient dans les classes.

Si l’accueil des classes vous semble difficile à organiser, penser que la BDLA propose des formations sur ce thème dans le guide annuel des formations, notamment celle intitulée « Le partenariat bibliothèque/école : pour quels accueils ? », animée par Gilles Moreau.

De plus, vous pouvez vous aider des valises et supports d’animation de la BDLA pour mettre en place vos accueils scolaires. 

Voir aussi la fiche réalisée autour de l’éducation artistique et culturelle (EAC)

EVALUATION DES ACCUEILS DE CLASSES :

● Chaque année, il est pertinent d’évaluer l’activité accueil de classes pour 3 destinataires :

· la tutelle, les élus ont un droit de regard : faire une évaluation écrite transmise à la mairie comme le rapport d’activité. Cela permet aussi de mettre en valeur le travail du service.

· l’école

· l’équipe de la bibliothèque

● Quantitative

Compter le nombre d’enfants, de classes par établissements scolaire, par niveaux, le nombre d’accueils, les formes de l’accueil, évaluer le temps passé : la préparation et l’accueil

● Qualitative

Par rapport aux objectifs fixés et aux méthodes utilisées : lors des accueils ponctuels ou à la fin des projets. Évaluation qui doit être faite avec l’enseignant.

Il ne faut pas oublier que la bibliothèque municipale est avant tout un service ouvert à tous les publics ; l’accueil de classes est un des services proposés et ne doit pas pénaliser les autres activités de la structure.

LES ANIMATIONS POSSIBLES :

METHODOLOGIE POUR LA MISE EN PLACE D’UNE ACTION

· Pour chaque action programmée, se posent en amont, les questions suivantes :

· Quels objectifs ?

· Quels titres pour l’action ?

· Quel public (maternelle, primaire ou collège ?) 

· Quels moyens, en terme financiers. Matériel et humain ?

· Quel partenariat, quelle coopération ?

· Quels rythmes (calendrier, durée des séances) ?

· Quelle valorisation des collections ?

· Quel contenu ?

· Quel moyen d’évaluation ?

Rédiger une fiche-action en amont permet d’anticiper les problèmes, d’évoluer, d’améliorer, de la réutiliser ultérieurement en la réadaptant (voir modèle fiche action en annexe)
· Typologie indicative des animations :

· Découverte de la bibliothèque

· Recherche documentaire

· Visite d’exposition

· Projection

· Lecture à voix haute

· Présentation/valorisation de documents : ronde des livres

· Rencontre avec un auteur, et sa préparation

· Voyages lecture…

· Kamishibaï

Cette fiche « l’accueil des classes » ne traite pas des « Temps d’Activités Périscolaires » (TAP) mis en place en 2013 et, qui par la suite, avec la réforme du rythme scolaire ont à nouveau évolué. 

Voir à ce titre aussi le Vademecum rédigé en 2016 par l’ABF, sur la réforme des rythmes scolaires à l’attention des personnels de bibliothèque :

https://www.abf.asso.fr/6/46/441/ABF/vademecum-sur-la-reforme-des-rythmes-scolaires-a-lattention-des-personnels-de-bibliotheque
Exemple de convention :

CONVENTION BIBLIOTHEQUE/ECOLE

Entre la commune/communauté de communes de…………………………………………………

Représentée, d’une part, par Mr (Mme)Le Maire/ Mr (Mme) le (la) Président(e)

……………………………………………………………………………………………………………

Et d’autre part, l’établissement scolaire………………………………………………………………

Adresse………………………………………………………………………………………………….

Représenté par Mr (Mme) le (la) Directeur (trice)…………………………………………………..

Est signée la convention suivante :

Article 1 : objet de la convention

La présente convention a pour objet l’organisation et la participation des classes au service d’accueil des classes proposé par la bibliothèque municipale (inter-communale).

L’accueil des classes s’adresse aux écoles publiques et privées de la commune (ou de la communauté de communes, ou des communes suivantes, les lister).

Article 2 : accueils des classes

· Le contenu des accueils sera défini en concertation autour d’objectifs communs.

· L’accueil des classes aura lieu en présence des bibliothécaires et de l’enseignant, selon un calendrier proposé par l’équipe de la bibliothèque en concertation avec les enseignants. Chaque visite fera l’objet d’un rendez-vous qui sera respecté de part et d’autre.

· Dans le cas d’une impossibilité de l’une ou l’autre des parties, celle-ci devra prévenir à l’avance de son absence dans un délai raisonnable, sauf cas de force majeure. Le rendez-vous pris sera alors annulé et reprogrammé dans la mesure du possible.

· En cas de retard de la classe, le rendez-vous ne pourra être prolongé au-delà de l’heure initialement prévue. Si une animation était programmée, en fonction du temps nécessaire à sa réalisation, elle pourra être reportée.

Article 3 : prêts

· Le prêt de documents fera l’objet d’une inscription gratuite de la classe au nom de l’enseignant.
· L’enseignant sera responsable des pertes, oublis ou détériorations des documents empruntés par sa classe : il veillera au remboursement des documents perdus ou abîmés.
· Le nombre maximum de documents est de XX par classe pour un délai de XX semaines : cela pourra être modifié pour des projets particuliers, en concertation avec les bibliothécaires.
· Les documents peuvent être échangés lors d’un accueil collectif, d’une visite des bibliothécaires à l’école ou lors des horaires d’accueil du public par l’enseignant seul.
· L’ensemble des documents prêtés à la classe sera rendu à la bibliothèque avant les vacances d’été.
Article 4 : validité de la convention

La présente convention sera communiquée à tous les enseignants par le directeur, la directrice de l’établissement scolaire. Elle sera reconduite tacitement chaque année et revue à la suite de tout changement de direction d’une école.

Fait à……………………………………………….Le …………………………………………………

Pour l’école




Pour la Mairie (la Communauté de Communes)

Le Directeur (trice)




Le Maire (le Président, La Présidente)

Exemple de fiche action

FICHE ACTION
Titre de l’action : 

	                Objet :


Quoi ? 



	               Public visé :


Pour Qui ? 


	
* Chef de projet :

	· Collègues attachés à l’action :

	· Partenaires associés à l’action :


Qui ? 


	
* Objectifs généraux :



	
*Objectifs opérationnels :




Pourquoi ? 

Comment ?

	               * Description de l’action : 

Le contexte, le contenu, la méthode utilisée, les étapes.

	

1/ le contexte

	

2/ Le contenu, la méthode utilisée, les étapes :


	         Période de la réalisation envisagée :



Lieu :

	


Nouvelle action

	


Reconduction d’action


Quand ?



	
Les moyens :

	· Humains

	· Matériels

	· Financiers

	· Communication ?


Avec quoi ? 

	             Modalités d’évaluation :

	Indicateurs :

	· Quantitatifs

	· Qualitatifs


Pour quels effets ?



Pour aller plus loin :

Voici quelques liens

Un document édité par la BDP de l’Ardèche en 2013 qui prend en ligne de compte l’accueil de l’enfant dans sa globalité à la bibliothèque, et pas seulement  l’accueil des classes :

https://fr.calameo.com/read/002420121fcbdfd7c7830
Deux documents réalisés par Lecture Jeunesse sur les projets entre les bibliothèques et le public scolaire réalisé en 2019

https://www.lecturejeunesse.org/wp-content/uploads/2022/09/LJ_Guide-pratique-partenariat-T.-1_compressed.pdf
https://www.lecturejeunesse.org/wp-content/uploads/2022/09/LJ_Les-accueils-de-classes-en-bibliotheque-T.-2_compressed.pdf
La bibliothèque numérique de la BNF, avec des activités d’écriture, graphisme, et des pistes pédagogiques :

http://enfants.bnf.fr/ , http://classes.bnf.fr/
Le site de Marie-Véronique Lombard (Livralire s’est arrêté en 2019, mais il a redémarré en 2021 sous une autre forme) il y a une multitude de propositions d’activités autour de la lecture qui restent accessibles sur le site.

https://alterbib.livralire.org/
https://web.archive.org/web/20221006004603/https://www.livralire.org/boite-a-idees-bibliotheque-cdi/
Rapport de l’inspection générale des bibliothèques sur les relations des bibliothèques des collectivités territoriales avec les établissements scolaires : N°2013-20

https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/2013/62/4/Rapportecoles_definitif_25-02_303624.pdf
Bibliographie pour vous aider dans vos animations et pour aller plus loin :

	

[image: image2.png]H Hth

91782900









	Etre bibliothécaire jeunesse aujourd'hui
ABF
Médiathèmes, n° 17
29/11/2016
30.00 EUR
1 vol. (207 p.) ; illustrations en noir et blanc ; 25 x 18 cm
9782900177457
Le (la) bibliothécaire jeunesse agit dans un environnement dynamique où il faut sans cesse faire preuve d'innovation. Les contributions explorent cet environnement d'aujourd'hui : diversité des publics, richesse des collections, évolution de l'offre de services à destination des nouvelles générations "connectées", travail en partenariat.
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La bibliothécaire jeunesse, une intervenante culturelle : 60 animations pour les enfants de 18 mois à 11 ans
Alamichel, Dominique
Electre-Ed. du Cercle de la Librairie
Bibliothèques
19/09/2011
40.00 EUR
1 vol. (283 p.) ; 24 x 17 cm
9782765410072
Ouvrage de réflexion et de pratique sur la fonction d'intervenante culturelle de la bibliothécaire jeunesse. L'auteure s'interroge sur le cadre général des animations élaborées et menées par la bibliothécaire. Elle répertorie ensuite les tâches à effectuer et propose un modèle de démarche d'animation. 60 exemples de séances réalisées auprès d'enfants illustrent concrètement le propos.
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1.001 activités autour du livre : raconter, explorer, jouer, créer
Brasseur, Philippe
Casterman
27/03/2013
16,75 EUR
1 vol. (124 p.) ; illustrations en couleur ; 24 x 20 cm
9782203066311
Le but de cet ouvrage est de donner la passion du livre et de la lecture aux enfants de 2 à 8 ans, à partir de jeux et d'activités permettant d'exploiter tout type de livre et en procédant par étapes : créer un climat autour du livre, savoir faire le bon choix, varier les narrations, jouer avec les images et les mots, etc.
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109 jeux d'écriture : faire écrire un groupe
Frenkiel, Pierre
Chronique sociale
Savoir communiquer
06/03/2014
15.00 EUR
1 vol. (288 p.) ; 22 x 15 cm
9782850089480
Outil destiné aux professionnels de l'éducation populaire permettant d'animer un atelier d'écriture. Plus de 100 jeux à réaliser seul ou en groupe, facilitant la démarche d'écriture et favorisant un meilleur rapport avec l'écrit.
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L'agenda du (presque) poète
Friot, Bernard
De La Martinière Jeunesse
13/09/2007
23.30 EUR
1 vol. ; illustrations en couleur ; 26 x 19 cm
9782732436012
Organisé en séquences progressives et par niveaux de difficulté, l'ouvrage permet au lecteur de découvrir et d'utiliser les ressources de la poésie. A la manière d'un almanach, chaque page associe la citation d'un écrivain à une activité d'écriture. L'auteur donne les outils pour repérer les jeux poétiques et distinguer les différents niveaux de lecture d'un poème.
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Atelier pour enfants : dix ateliers pour fabriquer dix livres
Nakamura, Junko
Chambaut, Odile
MeMo
18/09/2014
14.00 EUR
1 vol. (44 p.) ; illustrations en noir et en couleur ; 29 x 22 cm
9782352892281
Ce manuel présente dix ateliers pour concevoir et réaliser des livres plastiques et graphiques avec divers thèmes et formes : leporello, livre pêle-mêle, cahier, livre pop-up, livre éventail, etc. Des exemples de travaux d'enfants réalisés lors des ateliers organisés par les auteures sont présentés dans l'ouvrage.
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Donner le goût de lire : des animations pour faire découvrir aux jeunes le plaisir de lire
Poslaniec, Christian
De La Martinière Jeunesse
La littérature jeunesse, pour qui ? pour quoi ?
14/05/2010
15.20 EUR
1 vol. (249 p.) ; 22 x 15 cm
9782732441788
Ce guide pédagogique propose trente animations de lecture, de la maternelle au lycée, pour faire découvrir aux enfants les joies de la lecture. Il donne la parole aux praticiens et redéfinit également plusieurs concepts fondamentaux pour promouvoir la lecture chez les jeunes. Un outil de travail destiné à tous ceux qui souhaitent donner accès aux livres de manière vivante et ludique.
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Dans l'atelier de Christian Voltz : pour jouer, dessiner, inventer
Voltz, Christian
Rouergue
Dans l'atelier de..., n° 1
04/05/2011
11.10 EUR
1 vol. (32 p.) ; illustrations en couleur ; 28 x 22 cm
9782812602320
Sélection d'activités artistiques avec des objets de récupération comme des clés, des outils, du fil de fer tordu, des vieux pinceaux, des graines, des noyaux, des plumes, des coquilles, etc.
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Ed. théâtrales

Accueil d'un auteur, d'une autrice dans une classe : petite correspondance avec l'Office central de la coopération à l'école

Office central de la coopération à l'école (France)

Ateliers théâtrales jeunesse

16/09/2021

7,28 EUR

1 vol. (21 p.-20 pl.) ; illustrations en couleur ; 25 x 17 cm

9782842608637

Des conseils destinés aux enseignants pour recevoir des auteurs jeunesse de fiction en classe, à l'initiative des associations départementales OCCE. Des informations sont proposées pour concevoir ces rencontres, le temps de l'entretien, son élaboration et son rôle pédagogique. Avec des cartes postales détachables.
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